ANEXO |
Normas para Realizacéo de Estagio

CAPITULO | - Das Disposic¢tes Preliminares

Art. 1 - A presente norma tem como objetivo reg@atar a realizacdo dos estagios,
curriculares obrigatorio e ndo obrigatério, doswakidos Cursos de Engenharia de Producdo.

Art. 2 - O Estagio € a atividade de aprendizagespgncionada ao estudante pela participacéo
em situacbes reais, dentro e fora da Universidgde, lhe permita vivenciar, aplicar e

aprofundar os conhecimentos e objetivos do Cursompeeendendo as seguintes
modalidades:

§ 1° - Estagio Curricular obrigatorio, conformeps&o no Projeto Pedagogico dos
Cursos de Engenharia de Producéo.

§ 2° - Estagio Curricular ndo obrigatorio, com gerfiveniéncia da Universidade,
desde que atenda os objetivos do caput deste.artigo

CAPITULO Il - Da Comiss&o Orientadora de Estagio (GE)

Art. 3 - Sera constituida uma Comissao Orientader&stagio (COE), com a atribuicdo de
programar e definir as diretrizes para orientacavatiacdo dos estagios.

Art. 4 - A COE dos Cursos de Engenharia de Prodpg&sui a seguinte composicao:

I. Presidente da COE sera o Coordenador de Estagio;

II. Trés professores do Departamento de Engenhariaodei¢@o e Sistemas, que
atuem como responsaveis por turmas da disciplin@ E@40 — Estagio
Supervisionado em Engenharia de Producéo, a sezsignddos pelo chefe do
EPS.

Art. 5 — Podem ser Professores responsaveis pelasg de estagio, os quais serdo também
orientadores de estagio, todos os professores 8o EP

8 1° - Cada turma devera ter no maximo 4 (quatumos.

§ 2° - Para fins de coOmputo da carga de ensinoridatador, fica estabelecido o
limite de 01 (uma) hora-semanal por aluno, duranperiodo de um semestre, em
conformidade com o inciso Il do artigo 3° da Ragséb No. 53/CEPE/95, de 31 de
agosto de 1995.

Art. 6 - Compete ao Presidente da COE convocaresigir as reunides da Comissao de
Orientacdo de Estégios, bem como:

I. Avaliar e assinar a documentacéao referente aosatostde Estagio Curricular
Supervisionado, de acordo com os termos dos réspecdonvénios e com a
legislacdo em vigor;

II. Oferecer a orientacdo e realizar o acompanhamestiodico de todos os
alunos que estéo realizando Estagio Nao-Obrigatde@cordo com o Projeto
Pedagdgico do Curso;

III. Coordenar as atividades de programacédo de est@missltada a Coordenacao
de Curso e juntamente com os demais membros da COE;

Iv. Analisar os pedidos de renovacao dos contratossthgie, bem como, casos
de excepcionalidade, em reunido da COE.



CAPITULO Il - Da realizag&o do Estagio Curricular Obrigatorio pelos Alunos

Art. 7 - O Estagio Curricular Obrigatorio s6 podes@r realizado em organizacbes que
possuam convénio para tal finalidade com a UFSC.

Art. 8 — A matricula na disciplina EPS 7040 - Egia§upervisionado em Engenharia de
Producdo serd autorizada aos alunos que tivereciuéda 3.220 horas-aula de disciplinas
obrigatérias, incluidas as disciplinas EPS 5227lanéfamento Industrial, EPS 7021 -
Planejamento e Projeto do Produto, EPS 7022 - Exagiendo Trabalho e EPS 7023 - Gestao
e Avaliacdo da Qualidade.

81° — A matricula sera efetivada mediante apres&antde convénio, contrato de
estagio assinado e programa de atividades devidanassinados, nos prazos
estabelecidos pela Coordenacéo de Estagio.

§2° — Somente serdo permitidos Estagios Curriculatesg@térios com carga
horaria de 30 horas semanais ou 40 horas semanais.

§3” — No caso de estagio de 30h semanais, o alunadpadatricular-se no
maximo em 06 (seis) créditos, além da disciplin& £B40.

84° — No caso de estagio de 40h semanais o alupodgra matricular-se nas
disciplinas EPS 7040 - Estagio Supervisionado emeBkhnaria de Producéo e
EPS 7032 - Monografia Il, respeitando o Art. 10 S Lei 11.788 de
25/11/2008.

Art. 9 - O Estagio Curricular Obrigatorio deverérater aos seguintes requisitos:

I. O Estagio Curricular Obrigatério ndo pode ultrapas8 (seis) meses de
duracéo.

II. O Estagio Curricular Obrigatorio devera ter cargeaha de, no minimo, 540
horas efetivas na empresa. Para efeitos de integggab curricular, a carga
horaria computada sera de 450 horas-aula. Portzada, hora-aula de Estagio
equivale a, no minimo, 1,2 horas efetivas na emapres

Art. 10 - O Estdgio Curricular Obrigatério € umavidiade orientada pelo Professor
Orientador da turma na qual o aluno esta matriculad
§ 1° - O aluno deverda ter um supervisor de esi@gitencente a organiza¢ao na qual
realiza o estagio.
§ 2° - O programa de atividades apresentado jumiznoem a documentagéo devera
ser detalhado sob a orientacéo do Professor dipldisc
8 3° - O aluno devera apresentar ao seu profassoninimo, dois relatdrios parciais
e um relatério final. Uma copia do relatorio fimkdvera ser entregue a Coordenacao
de Estagio para ser registrada e arquivada, pesaé encerramento do estagio.

Art. 11 - Compete ao Professor da Disciplina EP&70

I. Orientar o aluno no detalhamento do programa dasdades a serem
desenvolvidas no estagio;

II. Avaliar o desempenho do aluno e atribuir nota fja meio da analise: dos
relatorios parciais; do relatério final apresentpdto aluno estagiario segundo
formato estabelecido pela COE; da avaliacdo dorgigpe do local de estagio
e da avaliacao do estagio pelo aluno;

III. Solicitar, em carater facultativo, a apresentacdal adas atividades
desenvolvidas no estagio;



Iv. Informar & Coordenacédo de Estagios sobre problemasvenham a ocorrer
em relacdo ao ndo cumprimento das atividades ou atéoedimento de
clausulas do Termo de Compromisso de Estégio (TCE).

CAPITULO IV - Da realizagéo do Estagio Curricular Ndo Obrigatério pelos Alunos

Art. 12 - O Estagio Curricular Nao Obrigatério sodp ser realizado em organizacbes que
possuam convénio para tal finalidade com a UFSC.

Art. 13 - O Estagio Curricular Nao Obrigatorio tesg€u contrato assinado pelo Coordenador
de Estagio, desde que o aluno esteja regularmeatiicalado e cursando o nimero minimo

de horas exigidas no curso (14 créditos) e, aiteddna tido, no maximo, 1 reprovacdo nas
disciplinas realizadas no semestre anterior (mesme nao tenha realizado estagio),

respeitado o disposto nos paragrafos deste artigo.

§ 1° - O Estéagio Curricular Ndo Obrigatorio terdagga horaria maxima permitida de
20 (vinte) horas semanais.

§ 2° - Aos alunos que tenham integralizado mais3.@€0 (trés mil) horas em

disciplinas obrigatérias ndo se aplica:

a) a exigéncia do aluno estar matriculado e cumsandninimo de 14 créditos e
reprovacdes mencionadas no caput;

b) a carga horaria mencionada no § 1°, sendo peamgitcarga horaria maxima de 30
(trinta) horas semanais;

§ 3° - O contrato de Estagio Curricular Nao Obdgatrealizado na Universidade
Federal de Santa Catarina (UFSC) tera validade agpeturante o semestre
académico em que for autorizado, podendo ser reopvdesde que continue
atendendo o caput deste artigo.

Art. 14 - O Estagio Curricular Nado Obrigatério éaiatividade orientada.
§ 1° - O aluno devera ter um supervisor de esi@@gitencente a organiza¢ao na qual
realiza o estagio.
§ 2° - O aluno estagiario deve apresentar um pmog@de atividades e, ao final de
cada semestre e do estagio, o aluno devera entieGaordenacdo de Estagio o
RAENO - Relatorio de Atividades de Estagio nao gdmdrio no formato exigido
pela UFSC.

CAPITULO IV - Disposicdes Finais e Transitorias

Art. 15 - O Colegiado de Curso de Engenharia dediR@@o € a instancia recursiva das
decisbes da COE.

Art. 16 - Esta norma entra em vigor a partir daadhd sua aprovacao no Colegiado de Curso
de Engenharia de Producg&o.

Art. 17 - Revogam-se as disposi¢des contrarias.
Aprovada no COE em 12/11/2012.

Aprovada pelo Colegiado em 03/04/2013.
Florianopolis, 13 de abril de 2013.



